
職場体験内容

期間 2〜3時間程度

内容 受注・問合せ対応（電話・FAX）、来客応対、社内連絡

募集要項

職種 受付担当

仕事内容

業務⽤酒類・飲料の販売会社で、受注の窓⼝を担当するお仕事です。電話やFAXによる注⽂の受付、
受付けた内容の基幹システムへの⼊⼒のほか、各種電話への応対、本社来訪客の受付等、弊社の
「顔」としてお得意先など社外の⽅と良好なコミュニケーション関係を構築していただく業務で
す。社内の情報連絡の要としての役割もあります。
当初は、商品知識・顧客情報等の習得のため、⽇中の時間帯でのお仕事から始めていただき、習熟
度合いを踏まえて早朝勤務時間帯のシフトでのお仕事も担当していただきます。

就業場所 札幌市豊平区平岸1条2丁⽬3番25号

マイカー通勤 可（駐⾞場有）

雇⽤形態 正社員

基本給（⽉額） ⾼校新卒者：169,310円 ／ ⼤学新卒者：178,000円 

既卒者（基本給）170,000円〜250,000円 ※年齢・職務経験を考慮致します。

固定時間外⼿当 ⽉額30,000円  ※超過分は追加⽀給します。

8：50 〜 17：30

9：50 〜 18：30

5：00 〜 13：40

時間外労働の有無 有（⽉平均10時間程度）

⽇・祝・その他・年末年始（12/31〜1/3）

⽇・祝⽇の他に⽉平均２⽇を休⽇指定し、⽉平均の休⽇数が８⽇以上（年間100⽇）となるよう調整
します。

必要資格 特になし

労働期間 定めなし

試⽤期間 あり（6カ⽉）

各種保険 雇⽤／労災／健康／厚⽣

就業場所の受動喫煙防⽌等の措置 喫煙室設置

募集定員 1名

企業情報

企業名 株式会社いまい

事業内容 酒類販売（業務⽤、⼀般⼩売）、飲料・⾷品販売

所在地 札幌市豊平区平岸1条2丁⽬3番25号

電話番号 011-376-1030（管理部直通）

職場体験企業情報詳細

勤務時間

休⽇

給与


